
M AT E R I A L  G R AT U I T O  ·  T H I N K A H O L I C S

Checklist de
conferência
IA no escritório sem julgado inventado e
sem expor o cliente

1
Proteja o cliente.
Na conta pessoal, nunca coloque nome, CPF ou dado que identifique o cliente.

Dado real, só no plano empresarial do escritório, com o termo de consentimento

assinado.

2
Confira na fonte.
Lei e julgado citados pela IA, você confirma no site oficial antes de usar. Prazo e

valor, a IA não calcula: você confere no seu sistema e nos documentos.

3
Quem assina é você.
Revise tudo antes de enviar ao cliente ou protocolar. A IA faz o rascunho; a

responsabilidade continua sua.

Imprima as páginas 4 e 5 e deixe ao lado do computador.

Do livro IA para advogados: do básico ao seu escritório dentro da IA thinkaholics.com.br



P O R  Q U E  C O N F E R I R

Ótima assistente, péssima fonte
A IA escreve rápido e com segurança. O problema é que ela escreve com a mesma

segurança quando erra. Ela pode inventar um julgado com número, relator e data. Tudo

parece verdadeiro. Não é.

Use a IA para organizar, resumir e rascunhar. Lei e julgado, você confere no site oficial;

prazo e valor, no seu sistema e nos documentos, sem IA.

Quem pulou a conferência
Casos reais. Os nomes dos advogados foram omitidos de propósito.

TSE, 2023 Petição feita com IA, que o ministro chamou de "fábula". Multa por má-fé.

STJ, 2026 Um julgado citado não existia, e o texto atribuído a uma súmula não era o

dela. Multa de 2% do valor da causa, paga pela parte, e envio à OAB.

STF, 2026 Comando para a IA do tribunal escondido na petição. Multa de R$ 5 mil ao

advogado e envio à OAB e ao Ministério Público Federal.

O que esses casos ensinam

1. O erro não foi usar IA. Foi entregar sem revisar ou esconder na peça ordens para a IA do

tribunal.

2. "Outro redigiu" não adiantou. Quem assina responde pela peça.

3. A conta pode cair no cliente. A multa vai ora para a parte, ora para o advogado.
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A N T E S  D E  P E D I R

As travas que fazem a IA inventar menos
Copie o molde, troque o que está entre colchetes e cole na sua IA. As regras do fim são as

travas.

DIGA ASSIM

Aja como assistente do meu escritório de advocacia. Quem decide e assina sou eu.

Contexto: [descreva a situação em 2 ou 3 linhas, sem nomes] . Anexei [nome do

documento] , já sem dados que identifiquem o cliente. O resultado é para [eu revisar /

enviar ao cliente depois da minha revisão] .

Tarefa: [um verbo e um alvo: resuma, liste, organize, compare, reescreva] .

Formato: [lista / tabela de até 3 colunas / texto corrido] , em até [tamanho] .

Regras:

Use só o contexto acima e o que anexei. Se não encontrar, escreva [NÃO

ENCONTRADO].

Transcreva os trechos que usar, com a página (ou a cláusula, se não houver página).

Marque [VERIFICAR] em toda menção a lei ou julgado e em todo prazo ou valor que

transcrever.

Não invente julgados, leis nem números de processo.

Não calcule prazos nem valores. Se o texto mencionar prazo ou valor, apenas transcreva.

Não opine sobre o mérito nem sobre a estratégia.

Confira: cada [VERIFICAR] na fonte: lei no Planalto, julgado no tribunal, data e valor no

documento original. Não achou? Apague. As travas não protegem o cliente: anonimizar

continua sendo trabalho seu.
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I M P R I M A  E  D E I X E  AO  L A D O  D O  C O M P UTA D O R

Antes de enviar ao cliente

Li o texto inteiro, do começo ao fim

A mensagem diz só o que o documento diz

Não há promessa de resultado, prazo ou valor

Datas e valores conferidos no documento original

Nome e dados do cliente entraram só agora, fora da IA

O termo de consentimento deste cliente está assinado e arquivado

Por que o termo: a Recomendação 001/2024 da OAB pede o consentimento do cliente, por

escrito e com a assinatura dele, antes de a IA ser usada no caso. O livro traz, no Anexo 2, a

lista do que esse termo precisa cobrir. A redação final é sua.
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I M P R I M A  E  D E I X E  AO  L A D O  D O  C O M P UTA D O R

Antes de protocolar

Cada lei conferida na fonte oficial, na versão em vigor

Cada julgado conferido no site do tribunal: número, órgão, data e trecho

Peça, sem dados do cliente, passada no OpenDetector, o verificador
gratuito criado com a OAB, atrás de comandos ocultos e citações falsas

Nenhuma marca [VERIFICAR] sobrou no texto

Prazos contados fora da IA, no meu sistema de prazos

Cálculos feitos em calculadora própria e conferidos por mim

O que foi para a IA estava anonimizado ([cliente], [processo])

Sem texto oculto no arquivo final

Revisão integral feita por quem assina

A Recomendação 001/2024 da OAB pede revisão humana integral antes de protocolar.
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E S T E  C H E C K L I S T  É  O  A N E X O  1  D O  L I V R O

Do checklist ao escritório inteiro

IA para advogados: do básico ao seu
escritório dentro da IA

31 capítulos curtos, do primeiro prompt bem-feito

às rotinas que rodam sozinhas, com sigilo e

conferência em cada passo. Passo a passo no

ChatGPT, no Gemini e no Claude.

Como anonimizar antes de colar e se proteger de

comandos ocultos em PDFs

Rotinas prontas: relato do cliente, andamento

explicado, minutas, agenda

Apps e automações, sem saber programar

Sua equipe de assistentes de IA, com a política do

escritório

Biblioteca bônus com 60 prompts, cada um com o

"Confira"

thinkaholics.com.br/advogados

Sérgio Baccaro Júnior é executivo e usa e ensina IA aplicada ao trabalho. Não é advogado. Este material ensina a

usar a IA com conferência; não é parecer jurídico. A parte jurídica continua com você.
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